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PEMOHON 
TEMPAT KERJA AKTIF 

 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 
 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1.  Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

● Login ID 

● Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

  
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pemohon 

1. Skrin Pemohon akan terpapar seperti di bawah. 

2. Di dalam Perkhidmatan Atas Talian. Klik Pengaktifan Tempat Kerja (PATK). 

  

Langkah 5: 1.   Skrin Profil Tempat Kerja akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada Tempat Kerja Aktif. 

  
3. Halaman Tempat Kerja Aktif akan dipaparkan. 

4. Di dalam jadual, Tahap PATK memaparkan Tahap PATK pemohon bagi setiap tempat 
kerja yang didaftarkan. 
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5. Klik butang Mohon Semula jika PATK yang masih belum mempunyai Tahap PATK. 

6. Klik butang Aktif jika ingin mengaktifkan no.daftar tempat kerja dan melihat semula 
maklumat permohonan berkenaan no.tempat kerja tersebut. 

7. Klik butang Hapus jika ingin menghapuskan no.daftar tempat kerja dari Senarai Tempat 
Kerja Aktif. 

8. Popup Penghapusan Tempat Kerja akan dipaparkan. 

 
9. Jika klik Tidak, Jangan Hapuskan. Jadual akan terpapar kembali. 

10.  Jika klik Ya, Sila Hapuskan jika keputusan muktamad. Popup tempat kerja berjaya 
dihapuskan akan terpapar. 

 
11. Klik butang Papar Doket untuk melihat doket. 

12. Doket akan dipaparkan pada tab baru. 
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PERMOHONAN PATK TAHAP 1/TAHAP 2 YANG DILULUSKAN OLEH PEGAWAI JKKP 
 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 
 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

 
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

● Login ID 

● Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

  
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pemohon 

1. Skrin Pemohon akan terpapar seperti di bawah. 

2. Di dalam Perkhidmatan Atas Talian. Klik Pengaktifan Tempat Kerja (PATK). 

 

Langkah 5: 1. Skrin Profil Tempat Kerja akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik tab Permohonan PATK. 

3. Di dalam jadual akan memaparkan perbezaan capaian fungsi bagi Tahap 1 dan Tahap 2. 

 

 
4. Klik pada butang Borang PATK Tahap 1 / Tahap 2 untuk memuat turun borang tersebut 

dan isi borang tersebut sebelum permohonan dilakukan. 

5. Borang tersebut akan terpapar seperti di bawah. 
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6. Sila isi carian no. Tempat Kerja yang tepat pada medan Carian No.Daftar Tempat Kerja 

dan klik butang Cari. 

7. Jika Butiran PATK Tahap 1 Tiada, butang Mohon PATK Tahap 1 / Tahap 2 akan terpapar 
seperti di bawah. 
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8. Jika Butiran PATK Tahap 1 memaparkan butang Lihat, butang Mohon PATK Tahap 1 akan 

terpapar seperti di bawah. 

 
9. Butiran PATK Tahap 1 akan memaparkan senarai nama di bawah PATK Tahap 1. 

Pemohon boleh semak maklumat pemohon PATK Tahap 1 lain yang berada di bawah 
No.Daftar Tempat Kerja yang sama. Sebagai contoh popup akan memaparkan maklumat 
seperti : 

 
10. Klik butang Mohon PATK Tahap 1 / Tahap 2 atau Mohon PATK Tahap 1 untuk memohon 

permohonan pengaktifan tempat kerja. 
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Langkah 6: 1.   Halaman Permohonan Aktifkan Tempat Kerja akan dipaparkan. 

2. Tab 1: Tahap PATK akan dipaparkan. 

3. Pemohon perlu memilih tahap yang ingin dimohon. 

4. Klik butang Seterusnya. 

 
5. Sekiranya pemohon memilih permohonan PATK Tahap 2 dan tempat kerja yang ingin 

dimohon telah mempunyai PATK Tahap 1, popup seperti di bawah akan terpapar. 

 
6. Klik butang Seterusnya. 

Langkah 7: 1. Halaman Tab 2: Maklumat Am akan dipaparkan. 

2. Semak maklumat yang dipaparkan. 

3. Klik butang Seterusnya. 
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Langkah 8: 1. Halaman Tab 3: Maklumat Tempat Kerja Yang Ingin Diaktifkan akan dipaparkan. 

2. Semak maklumat yang dipaparkan. 

3. Klik butang Seterusnya. 

    

Langkah 9: 1. Halaman Tab 4 : Dokumen Sokongan akan dipaparkan. 

 
2. Klik pada ikon Muat Naik Dokumen untuk memuat naik dokumen.  

 
3. Popup MyKKP Urus Dokumen akan dipaparkan.  

4. Isi maklumat pada ruangan Deskripsi File. 

5. Klik pada butang Choose File dan pilih dokumen yang hendak dimuatnaik. 

6. Klik butang Simpan. 
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7. Dokumen yang telah berjaya dimuatnaik akan terpapar dalam jadual. 

8.  Klik butang Muat Turun untuk muat turun file. 

9.  Klik butang Hapus File untuk menghapus file. 

10.  Klik butang Tutup. 

 
11.   Dokumen yang sudah dimuatnaik akan terpapar pada jadual. 

12.  Klik butang Seterusnya. 

 

 

Langkah 10: 1. Tab 5: Perakuan akan dipaparkan. 

  
2. Klik pada checkbox dan isi maklumat pada ruangan Jawatan. 

3. Nama dan Tarikh Permohonan akan dipaparkan secara automatik. 

4. Klik butang Hantar. 

5. Popup MAKLUMAN akan terpapar seperti di bawah. 

  
6. Permohonan yang telah dihantar dan di dalam proses lulus akan terpapar di ruangan  

Senarai Permohonan Pengaktifan Tempat Kerja (PATK). 
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PENDAFTARAN PATK TAHAP 2 – DIDAFTARKAN OLEH PATK TAHAP 1 
 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 
 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

 
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

● Login ID 

● Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

  
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pemohon 

1. Skrin Pemohon akan terpapar seperti di bawah. 

2. Di dalam Perkhidmatan Atas Talian. Klik Pengaktifan Tempat Kerja (PATK). 

  

Langkah 5: 1. Skrin Profil Tempat Kerja akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada Urus PATK Tahap 2. Sila pastikan no.daftar tempat yang diaktifkan adalah 
betul. 

 
3. Halaman Urus PATK Tahap 2 akan terpapar. Senarai nama PATK Tahap 2 yang aktif 

boleh dirujuk pada bahagian bawah paparan ini. 

4. Pada Carian No. Kad Pengenalan, masukkan No.Kad Pengenalan pemohon PATK Tahap 
2 yang ingin didaftarkan.  

5. Klik butang Cari.  
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6. Maklumat hasil carian pemohon PATK Tahap 2 akan dipaparkan dalam jadual seperti di 

bawah. 

 
7. Klik butang Daftar. 

8. Popup makluman pendaftaran berjaya akan dipaparkan. 

9. Klik butang OK. 

 
10. Halaman akan memaparkan maklumat seperti di bawah. 
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GANTUNG, AKTIFKAN SEMULA ATAU HAPUS PATK TAHAP 2 
 

BIL. PENERANGAN / SKRIN 

Langkah 1: URL Sistem 
 

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser: 

http://mykkp.dosh.gov.my 

Langkah 2: Log Masuk MyKKP 
 

1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan. 

2. Klik menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah. 

 

 
  

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP 

1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan. 

2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem: 

● Login ID 

● Kata Laluan 

3. Klik butang Log Masuk. 

 

  
 

http://mykkp.dosh.gov.my/
http://mykkp.dosh.gov.my/
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Langkah 4: Laman Pemohon 

1. Skrin Pemohon akan terpapar seperti di bawah. 

2. Di dalam Perkhidmatan Atas Talian. Klik Pengaktifan Tempat Kerja (PATK). 

  

Langkah 5: 1. Skrin Profil Tempat Kerja akan terpapar seperti di bawah. 

2. Klik pada Urus PATK Tahap 2. 

  
3. Di bawah Urus PATK Tahap 2, terdapat jadual yang mempunyai senarai PATK Tahap 2 

yang didaftarkan. 

 
4. Klik pada butang Gantung untuk mengantung mana-mana pemohon PATK Tahap 2 di 
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dalam jadual. 

5. Popup makluman akan dipaparkan. 

6. Klik pada butang Ya, Sila Gantungkan jika pasti ingin menggantung pemohon PATK 
Tahap 2. 

 
7. Popup telah berjaya digantung akan dipaparkan. 

 
8. Klik pada butang Aktifkan Semula jika mahu aktifkan semula pemohon PATK Tahap 2 

yang telah berada dalam status gantung. 

 
9. Popup berjaya diaktifkan semula akan dipaparkan. 

 
10.  Klik butang Hapus untuk menghapus pemohon PATK Tahap 2. 

 
11.  Jika pemohon mempunyai Permohonan Aktif yang sedang diproses, popup pemohon 

tidak boleh dihapuskan akan terpapar. 
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12. Jika pemohon tidak mempunyai Permohonan Aktif, popup pengesahan akan 

dipaparkan.  

13.  Klik butang Ya dan pemohon PATK Tahap 2 akan dihapuskan daripada senarai. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


